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04.12.2009 =. 1191№
   04.12.2009 г. № 1191
+.м.рле хули
г. Шумерля 

	Об утверждении административного регламента администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»


В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 года №98

Администрация города Шумерля П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по  отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
Глава администрации 






А.А. Зименков

Исп. Цапина Т.Г.,

5-40-45

Приложение
к постановлению администрации города Шумерля

от04.12.2009г. №1191
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних» (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по обеспечению своевременного принятия решения об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних, проживающих на территории города Шумерля (далее – муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года №237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 года, 24 октября 1997 года, 8 июля, 17 декабря 1999 года, 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 года, 21 марта, 14, 26 ноября 2002 года, 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 года, 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 года, 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 года, 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 года, 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 года, 24, 29 апреля, 13 мая, 30 июня, 14, 22, 23 июля, 8 ноября, 25, 30 декабря 2008 года, 9 февраля, 9 апреля, 29 июня, 17 июля 2009 года) (текст Гражданского кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 05 декабря 1994 года, №32);
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ (с изменениями от 15 ноября 1997 года, 27 июня 1998 года, 2 января 2000 года, 22 августа, 28 декабря 2004 года, 3 июня, 18, 29 декабря 2006 года, 21 июля 2007 года, 24 апреля, 30 июня 2008 года) (текст Семейного кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 01 января 1996 года, №1);
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями от 5 марта, 12 апреля 2001 года, 11 апреля 2002 года, 9 июня 2003 года, 11 мая, 29 июня, 22 августа, 2 ноября, 29, 30 декабря 2004 года, 5, 31 декабря 2005 года, 17 апреля, 3, 30 июня, 18 июля, 4, 18 декабря 2006 года, 24 июля, 2, 18 октября, 8, 23 ноября 2007 года, 13 мая, 30 июня, 22, 23 июля, 22, 30 декабря 2008 года, 8 мая, 17 июля 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 27 июля 1997 года, №30);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 08 мая 2006 года №19);
- Федеральным законом от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (с изменениями от 18 июля 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 28 апреля 2008 года №17);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года, 2 октября 2009 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);
- законом Чувашской Республики от 30 ноября 2006 года №55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (с изменениями от 4 июня, 25 сентября 2007 года, 5 мая 2008 года, 1 июня 2009 года);
- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);
- Уставом города Шумерли, принятым решением Собрания депутатов города Шумерля от 25 ноября 2005 года №16 (с изменениями от 16 мая 2006 года №90, 23 января 2007 года №158, 24 мая 2007 года №195, 24 августа 2007 года №221, 25 апреля 2008 года №301, 09 июля 2009 года №493) (текст Устава опубликован в газете «Вестник администрации г.Шумерли» от 29 декабря 2005 года №11 (17);

- настоящим регламентом.

1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Шумерля и осуществляется через ведущего специалиста – эксперта по опеке и попечительству администрации города Шумерля (далее - специалист).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией города Шумерля.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- организационным управлением администрации города Шумерля; 

- муниципальным унитарным предприятием «Шумерлинское городское бюро технической инвентаризации»;

- Шумерлинским отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике;

- предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда города Шумерля.

1.5. Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан до достижения ребенком возраста четырнадцати лет либо несовершеннолетние граждане (достигшие четырнадцатилетнего возраста), действующие с письменного согласия родителей (законных представителей).
1.6. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является: 
1) принятие решения об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего гражданина;

2) выдача постановления администрации города Шумерля об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних граждан.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной, предоставляется непосредственно специалистом.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города, специалиста, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте города Шумерля (Приложение №1).
2.1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления

Для принятия решения для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (купля – продажа, дарение, мена и пр.) к специалисту обращаются родители (законные представители) несовершеннолетних (в возрасте до 14 лет), несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, действующие с письменного согласия родителей (законных представителей) с заявлением (Приложение №2, №3) и предоставляют документы (Приложение №4).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) свидетельство о государственной регистрации права собственности на отчуждаемую квартиру;

2) договор, на основании которого гражданин является собственником квартиры (купли-продажи, дарения, мены, пр.);

3) технический паспорт на отчуждаемую квартиру;

4) копию справки из налоговой инспекции, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налога на недвижимость по отчуждаемой квартире;

5) копию финансового лицевого счета жилой площади по отчуждаемой квартире;

6) копии документов, указанных в п.п. 1-5, на приобретаемое жилье;

7) выписку из единого государственного Реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии ограничений (обременений) на приобретаемое жилье;

8) свидетельство о рождении ребенка.

При необходимости специалист вправе запросить и иные документы, необходимые для решения вопроса по существу, провести обследования отчуждаемого и приобретаемого жилья. 
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или оригиналы документов предоставляются с копиями и могут заверяться специалистом при визуальном сличении их с оригиналом.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) граждане вправе обращаться:

- в устной форме - лично или по телефону к специалисту;
- в письменном виде – лично или почтой в адрес главы администрации города Шумерля или заместителя главы администрации города Шумерля, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- через официальный сайт города Шумерля.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование граждан организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения.

2.1.4. Публичное устное информирование граждан

Публично устное информирование граждан, получающих муниципальную услугу, осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее-СМИ).

2.1.5. Публичное письменное информирование граждан
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальных сайтах органов, в которых граждане (законные представители) могут получить необходимую информацию:
- на официальном сайте города Шумерля;

- на информационных стендах.

На официальном сайте города Шумерля и информационных стендах размещается следующая информация:

- выдержки из законодательных актов и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст настоящего регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги (Приложение №5);

- перечень документов, необходимых для получения постановления администрации города Шумерля;

- образцы оформления документов, необходимых для выдачи постановления администрации города Шумерля - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения постановления администрации города Шумерля;
- основания отказа в выдачи постановления;
- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.1.6. Индивидуальное устное информирование граждан и индивидуальное письменное информирование граждан

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется  специалистом при обращении граждан за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование граждан специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить гражданам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к гражданам не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество и должность.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от граждан, ведется личный прием граждан, специалист  вправе предложить заявителю обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителя о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Если же специалист принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование граждан, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в администрацию города Шумерля осуществляется путем подачи лично или почтовым отправлением на имя главы администрации города Шумерля, заместителя главы администрации города Шумерля, курирующего представление муниципальной услуги, обращения граждан, которые в свою очередь направляют его для подготовки ответа специалисту. Ответ на обращение предоставляется в простой, письменной, четкой и понятной форме с указанием должностного лица, подписывавшего ответ, а также  фамилия, имя, отчество и номер телефона непосредственного исполнителя. Ответ дается заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.1.2. настоящего регламента.

Закрытых оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних не может быть. 
2.3. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан (Приложения №1).

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Специалист принимает от граждан документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.2. настоящего регламента.

Документы, предоставленные лично заявителем или отправленные по почте в адрес администрации города Шумерля, поступают в 302 кабинет.
Датой принятия заявления считается дата на заявлении с росписью родителя (законного представителя) или ребенка достигшего возраста 14 лет. После этого заявление регистрируется в журнале регистрации. 
Постановление об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего гражданина, или отказ в выдаче данного постановления выдается в кабинете 107 администрации города Шумерля специалистом одному из заявителей подавших заявление под роспись, с указанием даты, фамилии гражданина, который получил данное постановление.

2.5. Требования к платности к (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Данная муниципальная услуга предоставляется гражданам на безвозмездной и бесплатной основе.
III. Административные процедуры
3.1. Сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Прием документов от граждан об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних 
Специалист производит прием Заявления с приложением полного пакета документов, в соответствии с пунктом 2.1.2. настоящего регламента.
В ходе приема специалист осуществляет проверку и сличение предоставляемых копий с оригиналами документов и расписывается на копиях.

Кроме того специалист проводит:

1) предварительную правовую оценку представленных документов и сведений;

2) информирует заявителя о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, установленные регламентом;

3) сообщает заявителю о времени обработки документов и времени для принятия решения, или предварительном мотивированном отказе  по основаниям, указанным в настоящем регламенте;

4) разъясняет заявителям о последовательности их дальнейших действий;

5) регистрирует поступившее заявление в журнале заявлений граждан.
3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя правовую экспертизу документов на их соответствие действующему законодательству Российской Федерации.

Проект постановления готовит специалист. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 10 рабочих дней с момента регистрации заявления и предоставления полного пакета документов. 
Постановление о выдачи разрешения подписывается главой администрации города Шумерля в течении 3 рабочих дней и выдается заинтересованным лицам в течении 2 рабочих дней.
В случаях, если за 10 рабочих дней с момента регистрации заявления граждан, специалист не смог подготовить проект постановления, в виду отсутствия полной информации по сделке, или отсутствия обоснования заявителями принимаемого решения, или по другим причинам, специалист, при наличии указанного в заявлении телефона, связывается с заявителями, сообщает им о возникших обстоятельствах, и готовит промежуточный обоснованный ответ за подписью заместителя главы администрации по вопросам социальной политике - начальника отдела образования с указанием нормы права, на основании которой заявление не подлежит удовлетворению, или будет рассмотрено в месячный срок. В ответе также указываются необходимые действия, которые заявители должны совершить, для принятия положительного решения по заявленным требованиям. Ответ отправляется почтовым способом по месту жительства гражданина, который указан в заявлении.

В случаях, если для принятия решения необходимо взаимодействовать с другими органами и организациями, у которых испрашивается дополнительная информация, которая может повлиять на результат предоставления муниципальной услуги (лишение родительских прав, решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, справка о розыске одного из родителей), срок рассмотрения может быть увеличен, но не более чем на 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме. 

3.2. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Гражданин может обратиться с жалобой на принятое решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, письменно или устно к главе администрации города Шумерля или к заместителю главы администрации города Шумерля, курирующего предоставление муниципальной услуги.

В заявлении при письменном обращении граждан указываются: 

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации города Шумерля;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении граждан, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Шумерля вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней, с даты регистрации обращения.

 Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданин вправе оспорить решения, действия (бездействия) должностных лиц в суде в порядке и сроки, установленные ГПК РФ.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется заместителем главы администрации по вопросам социальной политике – начальником отдела образования.
Специалист несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Персональная ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации по вопросам социальной политике – начальником отдела образования путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента и действующего законодательства в данной сфере.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации города Шумерля.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации города Шумерля создается комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Приложение №1
к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»
Сведения о месте нахождения и графике работы 
администрации города Шумерля

Администрация города Шумерля

Адрес: 429120, улица Октябрьская, дом №20

Адрес официального сайта города Шумерля -  www.gshum.cap.ru 

Адрес электронной почты: gshum@cap.ru 

	Ф.И.О. 
	должность
	№кабинета
	Служебный телефон
	график

	Зименков 
Алексей 
Александрович 
	Глава администрации
	305
	5-34-45
	по графику 

	Альштут 

Фридрих

Несенелевич
	Первый заместитель главы администрации города Шумерля – начальник организационного управления
	301
	5-42-78
	по графику

	Курмаева 
Ольга 
Федоровна
	Заместитель главы администрации по вопросам социальной политики – начальник отдела образования
	306
	5-24-40
	по графику

	Цапина 
Татьяна 
Григорьевна
	Ведущий специалист – эксперт по опеке и попечительству
	107
	5-40-45
	по графику


Выходные дни - суббота, воскресенье, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов
Приложение №2
к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

Главе администрации города Шумерля 
А.А. Зименкову 

гр. _______________________________________________________________________
зарегистрированных по адресу: _______________________________________________
паспорт ___________________________________________________________________
(номер, серия, кем и когда выдан)

тел.__________________________

з а я в л е н и е.
Просим Вас разрешить совершение сделки купли – продажи (отчуждения доли) ________ -х комнатной квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа), находящейся по адресу: __________________________________________________________
общей площадью – _________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве

долевой собственности нам (заявителю, заявительнице) и нашим несовершеннолетним детям:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения детей)

с одновременной покупкой ________ комнатной квартиры, находящейся по адресу: __________________________________________________________________________общей площадью - _________ кв.м., жилой - __________ кв.м., принадлежащей на праве собственности гр. ___________________________________________________________________________или в связи с приобретением семьей в долевую собственность ___________-х комнатной квартиры, находящейся по адресу: ___________________________________общей площадью - _________ кв.м., жилой - __________ кв.м., переданной по праву собственности ___________________________________________________________________или в связи со строительством новой __________ -х комнатной квартиры, находящейся и строящейся в городе Шумерля по адресу: _______________________________________ согласно договору на долевое участие в  строительстве жилья ______________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.
Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации срок (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства администрации города Шумерля копии свидетельства о государственной регистрации права.
Дата ___________________________ 

Подпись________________________

Приложение №3

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

Главе администрации города Шумерля 
Зименкову А.А.

гр. __________________________
зарегистрированных по адресу:________________________
паспорт __________________________
(номер, серия, кем и когда выдан)

тел.______________

з а я в л е н и е.
Просим Вас разрешить совершение сделки мены _________-х  комнатной квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа), находящейся по адресу: ____________общей площадью – _________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве долевой собственности нам и нашим несовершеннолетним детям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения детей)
на ________-х  комнатную квартиру, находящуюся в городе Шумерля по адресу: ___________________________________________________________________________
общей площадью - __________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве собственности гр. _________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.

Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации срок (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства администрации города Шумерля копии свидетельства о государственной регистрации права.

Дата ___________________________          Подписи ___________________________

Приложение №4
к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

Перечень документов
1) свидетельство о государственной регистрации права собственности на отчуждаемую квартиру;

2) договор, на основании которого гражданин является собственником квартиры (купли-продажи, дарения, мены, пр.);

3) технический паспорт на отчуждаемую квартиру;

4) копию справки из налоговой инспекции, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налога на недвижимость по отчуждаемой квартире;

5) копию финансового лицевого счета жилой площади по отчуждаемой квартире;

6) копии документов, указанных в п.п. 1-5, на приобретаемое жилье;

7) выписку из единого государственного Реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии ограничений (обременений) на приобретаемое жилье;

8) свидетельство о рождении ребенка.

Приложение №5
к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

Блок-схема последовательности выдачи разрешения об отчуждении имущества несовершеннолетних
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Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на отчуждение недвижимого имущества, п.2.2.
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